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INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASA

a Magyar Allamkincstar Vas Megyei Igazgatosaga 341/2016, szamu (VAS-AH1/388-11/2017.
iktatészamu) ellenbrzési jelentésében megallapitott hidnyossédgok felszamol4sara.

ELLENORZES JAVASLATAI
1. Belsd kontrollrendszer ériékelésével kapcsolatos intézkeddsek:

1. A Hivatal Bizonylati szabélyzata nem tartalmaz eléirast arr6l, hogy az egyes gazdasigi
eseményekhez milyen bizonylatot kell hasznalni, kinek kell a bizonylatot kiéllitani, az abban
szerepld adatokat kinek kell ellenérizni, hany példanyban kell a bizonylatot kiallitani, hogyan
kell a bizonylatot tovabbitani, miként kell az &tvételt igazolni. A szigori szdmadésn
nyomtatvanyokat felsorold a mellékletben csak a gépjarmii menetlevél szerepel, mint szigorg
szamaddsi nyomtatvany, a készpénz kezeléséhez kapcsolédo nyomtatvanyok, a kikiildetési
rendelvények, illetve szdmlak nem szerepelnek.

Intézkedés: A szabalyzat feliilvizsgdlata és sziikség szerinti kiegészitése, valamint
az egyes gazdasdigi eseményekhez kapesolédé bizonylatok hasznalatira
vonatkozé eldirdasok betartdsa.

Felelos: Dr. Lendvai Rébert jegyzo

Hatarid6: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30.

Megtett intézkedés: A Bizonylati szabdlyzat feliilvizsgilata, kiegészitése 2017.
szeptember 29-i hatdllyal megtortént, Egyes gazdasagi

eseményekhez kapcesolédé bizonylatok haszndlatira vonatkozd
eldirasok betartisra keriiltek.

2. Rendelkezésre 4llt a Hivatal Szamviteli politikdja, amely tartalmazza, hogy a piaci értéken
torténd  értckelést, mint kovetelményt nem érvényesitik a gazdalkodds sordn: Az
Onkormdnyzat ~ gazdélkoddsdban nem  torténik placi  éricken torténd értékelés, lgy
értékhelyesbités sem keriil elszdmoldsra.” A Szamviteli politika e rendelkezése
ellentmonddsban van egyrészt a Hivatal Ertékelési szabélyzata 2. pontjdban a piaci érték
meghatarozasnak médszerét tartalmazé bekezdésével, masrészt a Leltdrozdsi &s leltarkészitési
szabalyzat 9. pontjdban a leltarkiilonbdzetek piaci ériéken torténd szambavételénck
kdvetelményével. A Szamviteli politika meghatdrozza, hogy a térvényben biztositott
valasztisi, min6siiési lehetségek koziil melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén kell




alkalmazni, azonban nem tartalmaz rendelkezéseket arra vonatkozdan, hogy az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A Szamviteli Politika ,,8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés elszdmoldsdnak,
visszairdsdnak feltételrendszere” pontjdnak 2. bekezdése az egyszeriisitett értékelési eljaras
ald vont kvetelések esetén az értékvesztés elszamoldsanak gyakorisigit az éves konyvviteli
zérlat keretében elvégzends feladatként rogziti. Ezzel szemben az Ahsz. 53, § (6) bekezdés e)
pontja kimondja, hogy .a wegyedéves kinyvviteli zarlat keretében el kell végezni az
egyszeriisitett ériékelési eljdrds ald vont kivetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasa elszamoldsdt.,. ”.

A Szamviteli Politika ,,/4. Az eszkozok és a forrdsok mindsitésének szempontjai” pontjiban
w4 Mérieg felépitése” C) Pénzeszkozik szerkezete és felsoroldsa egyik szervezetnél sem felel
meg a 2016. janudr 01-jét8l hatdlyos Ahsz. 5. szém@ melléklete szerinti Mérleg C)
Pénzeszkozok sorainak,

Intézkedés: A Szdmviteli politika, az Ertékelési szabilyzat és a Leltdrozdsi és
leltarkészitési szabdlyzat fellilvizsgdlata, a szabalyozdis Osszhangjinak
megteremtése, a Szt. 14, § (11) bekezdés szerinti eldirdsok betartisa.

Felels: Dr. Lendvai Rébert jegyzo

Hataridg: folyamatos, legkésébb 2017, szeptember 30.

Megtett intézkedés: A Szamviteli politika, az Ertékelési szabailyzat és a Leltdrozasi
és leltdarkeészitési szabdlyzat feliilvizsgdlata, médositisa és

szabdlyozas dsszhangjinak megteremtése 2017. szeptember 29-i
hatallyal megtirtént.

3. A Leltarozasi ¢s leltarkészitési szabdlyzat értelmében: ".minden év mérleg fordulénapjdra
vonatkozoan a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kitelezettségeknél... " egyeztetéssel
kell a leltdrozist elvégezni. Az egyéb forrdsok tekintetében nem tartalmaz a szabalyzat.
eléirasokat a leltdrozas idépontjat illetben. A 6. A leltarozas végrehajtasa ponton beliil a 2.
Eszkbzok, forrasok leltarozdsa bekezdés értelmében: , ... Hivatal Jolvamatos mennyiségi
nyilvdntartdst vezet az eszkizokrdl és a forrdsokrdl, ezért legaldbb hdromévente koteles
mennyiségi lelidrfelvételre. ”

Intézkedés: A Leltdrozisi és leltarkészitési szabalyzat feliilvizsgilata, és a javaslat
szerinti kiegészitése,

Felel6s: Dr. Lendvai Rébert jegyzo
Hatéridé: folyamatos, legkésGbb 2017. szeptember 30.
Megtett intézkedés: A Leltarozasi és leltirkészitési szabalyzat feliilvizsgalata,

mddositisa és javaslat szerinti kiegészitése 2017, szeptember
29-i hatdllyal megtirtént,

4. Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata értelmében az analitikus nyilvantartdsok
adatait negyedévente ellenérizni kell a f8kényvi kényvelés adataival, amely ellentmond az



Ahsz, 53, § (5) a) pontja szerinti, havi zérlati feladatok kirében nevesitett kovetelések
egyeztetési kitelezettségének,

Intézkedés: Az Eszkoézik és forrasok értékelési szabdlyzatinak feliilvizsgalata, és a
hatilyos jogszabalyi el6irdsok szerinti médositasa, aktualizdlasa.

Felelds: Dr. Lendvai Rébert jegyzé
Hatarid6: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30.

Megtett intézkedés: Az Eszkozok & forrdsok  értékelési szabalyzatianak
feliilvizsgdlata, hatdlyos jogszabalyi eléirdsok  szerinti
modositisa 2017. szeptember 29-i hatdllyal megtértént.

5. A Hivatal Szdmlarend ,,A konyvviteli szamlék és az analitikus nyilvantartas kapcsolata”
elnevezésti 3. pontjaban rendelkezik a fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartés
adatainak egyeztetési id6pontjardl.

A Hivatal Szamlarendje nem tartalmazza az Ahsz. 2016. janudr 1-jei véltozasanak
megfelelden az alkalmazott nyilvantartssi és konyvviteli szimlak szdmdt és megnevezését,
abban olyan szdmlak szerepelnek, amelyek mér nincsenek hatélyban, illetve Gjonnan hatalyba
lépett szdmlak hidnyoznak. A szdmlarend tovabbé nincs Osszhangban az alkalmazott
konyvviteli program 4ltal hasznalt szamlgkkal.

Intézkedés: A Szdmlarend aktualizildsa, valamint a jogszabalyi elirds alapjén a
szabilyozds feliilvizsgilata ~ az esetlegesen sziikséges mdédositisok
elvégzése — ¢és a sziivegben a mérleggel lezdrt évet kivets év februar 20-
ai idépont januar 31-re modositdsa,

Felelés: Dr. Lendvai Rébert jegyzo
Hatdridé: folyamatos, Iegkésdbb 2017. szeptember 30.

Megtett intézkedés: A Szimlarend feliilvizsgalata, aktualizildsa 2017,
szeptember 28-4n megtoriént,

6. Kiilondsen fontos a Szdmlarendben is szetepld, az Ahsz. 14. szamt melléklete altal el6irt
analitikus nyilvantartisok vezetésének kételezettsége, amely esetben az Onkorméanyzat nem
teljes kortien koveti a jogszabdlyi eldirdsokat. A POLISZ programbol kinyomtathaté
nyilvéntartdsokkal rendelkezik, amelyekbél az egyeztetéshez szilkséges adatokat nem, vagy
csak nagyon nehezen lehet kinyerni. Az analitikns nyilvantartasok vezetése nem naprakész, és
nem tartalmazza teljes koriien az adatokat (pl. kételezettségvallalisok esetében hianyoznak a
targycvet kovetd évi kotelezettségek, a targyévi kotelezettségeknél az egyes rovatok szabad
cléiranyzata nem 4llapithatd meg, stb.).

Intézkedés: Az Ahsz. 14. szami wmellékletében felsorolt nyilvantartdsok elgirt
tartalom szerinti elgdllitdsa és vezetése.

Felelds: Bandoliné Maté Judit pénziigyi iigyintézé




Hataridd: folyamatos, leglésébb 2017, szeptember 30.

Megtett intézkedés: Az Ahsz. 14. szémii mellékletében felsorolt nyilvantartdsek

- eldirt tartalom szerinti elallitisa és vezetése érdekében a
POLISZ programbél térténé megfeleld ki gyijtését 2017,
augusztus 22-én kelt levélben a jegyzd kérte a program
készit6it6l, amire a mai napig nem érkezett vilasz.

7. Az ellendrzés sordn az Igazgatdsag megéllapitotta, hogy a Hivatal nem rendelkezik az
allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagédrol sz6lé 2013. évi L.
torvény 11. § (1) bekezdés f) pontja szerinti informatikai biztonsdgi szabalyzattal. A
hivatkozott jogszabélyhely alapjan a szervezet vezetbje kiteles gondoskodni az elektronikus
informaci6s rendszerek védelmérdl, ennek keretében kiadja az informatikai biztonsagi
szabalyzatot. Az ellen6rzés sordn ilyen szabdlyzat nem keriilt bemutatésra.

Intézkedés A jogszabilyban eldirt informatikai biztonsagi szabalyzat készitési
kotelezettség teljesitése,

Felelés: Dr. Lendvai Roébert jegyzé
Hatéaridé: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30,

Megtett intézkedés Nyégér Kizség Onkormzinyzaténak Képviselg-testiilete
2017. augusztus 30-i iilésén dontiott arrol, hogy az ASP
palyazat timogatdsibol elkészitteti a szabdlyzatot és a
palyazati kiirds, valamint a beszerzési szabdlyzat szerinti
eljarast folytat le,

8. Az Onkormanyzat rendelkezik honlappal, azonban azon a Hivatal az Info tv. 33. § 3)
bekezdésében foglalt kdzzétételi kotelezettségeinek csak részben tett eleget.

Intézkedés: Az Info tv. 33. § (3) bekezdésében foglalt kizzétételi kotelezettségek
teljesitése,

Felelos: Dr. Lendvai Rébert jegyzo

Hatarid6: folyamatos, legkésébb 2017. szeptember 30.

Megfett intézkedés: Az Onkormdinyzat honlapjira az Info tv. 33. § (3)
bekezdésében elbirt adatok, dokumentumok feltiltése
folyamatosan torténik,

1. Az id0kizi mérlegjelentés ellendrzésével kapesolatos intézkedések:

1. A Pénzkezelési szabalyzat 9. Pénztari nyilvantartisok vezetése pontban foglaltak nem
minden esetben keriiltek alkalmazasra (pl. készpénzfizetési szamla kés6bbi datummal keriiit



kifizetésre, mint a szamla kelte), az Szt. 165. § (2) bekezdése éltal el6irt bizonylati fegyelem
nem minden esetben (pl. moédositott el8irdnyzatok aldtdmasztésa, targyévet kovetd évi
kotelezettségvallalasok rogzitése) kerijlt betartasta,

Intézkedés: A bizonylati fegyelem és a belsé szabalyzatban foglaltak betartdsa.

Felelos: Bdndoliné Maté Judit pénziigyt ligyintézo

Hatérid6: azonnal, illetve folyamatos

Megtett intézkedés: A bizonylati fegyelem és a belsé szabdlyzatban foglaltak
betartisa megvalésult a 2017-es év kinyvelése sordn,

2. Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a} pontja alapjén a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
kényvviteli szamldn a kSvetelés jellegit sajatos elszamoldsok kzott azokat az adott elblegeket
lehet elszamolni, amelyek a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérelélegekbdl, az
utélagos elszdmolésra adott el8legekbdl szdrmaznak. A kivélasztott tételek (netté munkabeér,
bérlettérités, kozlekedési koltségtérités) a vizsgalt dokumentumok alapjdin nem a fenti
kateg6ridba tartoznak, igy a megjelenitésiik nem a helyes kényvviteli szaml4n tSrtént,

Személyi juttatisokkal kapcsolatos tételek clszémoldsa a Hivatalnil nem a 38/2013. (IX. 19)
NGM rendelet szerint tértént, az alkalmazott konyvviteli szamlak tartalmukat tekintve nem
alkalmazhatéak ezekndl a gazdasigi eseményeknél, illetve az alkalmazott 499 kényvviteli
szamla nem taldlhaté a Hivatal szémlarendjében, illetve az Ahsz. 16. szami melléklete
szerinti Egységes szamlatitkrben,

Intézkedés: A személyi juttatdsokkal kapcsolatos tételek elszdmoldsa sordn a
38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szerinti kinyvelési tételek hasznglata.

Felelds: Béndoliné Maté Judit pénziigyi tigyintézé
Hatérids: 2018. janudr 1., ASP bevezetésével

Megtett intézkedés: A személyi juttatisokkal kapesolatos tételek elszdmoldsa sordn
a 38/2013, (IX. 19.) NGM rendelet szerinti kiinyvelési tételek
haszndlatdt 2018. januar 1-t6l, az ASP bevezetését kiivetfen
fogja tudni megvaldsitani Hivatalunk.,

3. Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés 1) pontja elbirja az idébeli elhatiroldsok elszamolasat, A
december havi személyi juttatdsok janudr havi elszdmoldsa nyitast kbveten a passziv idébeli
elhatarolas felolddsaval torténik. A 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet VIIL. fejezet ,,December
havi személyi juttatasokkal és kozterheikkel kapcsolatos elszdmoldsok” elnevezés D) pontja
rogziti a passziv id6beli elhatdrolés feloldasdnak koényvelési tételeit, az ellendrzés soran
megallapitist nyert, hogy az Onkorményzatnal az elhatirolas felolddsa helyteleniil tértént.
Jovben kovetelmény a 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szerinti kényvviteli tételek
alkalmazasa.



Intézkedés: A december havi személyi juttatisok passziv idébeli elhatdroldsdnak
felolddsa sordan a 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szerinti konyvelési
tételek haszndlata,

Felelos: Bandoliné Mdté Judit pénziigyi iigyintézo
Hatérido: 2018, januar 1., ASP bevezetésével

Megtett int€zkedés: A december havi személyi juttatdsok passziv idébeli
elhatdrolisinak felolddsa sorin a 38/2013. (IX, 19.) NGM
rendelet szerinti kdnyvelési tételek hasznalatit 2018. janudr 1-
tol, az ASP bevezetését kivetéen fogja tudni megvaldsitani a
Hivatal,

Il Az idGkozi kiltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések:
1. A koltségtériiés alapjéul szolgalo kikilldetési rendelvény nem felel meg az Szja. torvény
vonatkoz6 tartalmi és formai el8irdsainak. A Hivatal altal alkalmazott dokumentum nem
tartalmazza az utazds céljat, idStartamét, valamint nem szigorll szamadasu, két példanyban

készitett bizonylat.

Intézkedés: Szja. tirvénynek megfelelé kikiildetési rendelvény szabdlyszerii

hasznailata,
Felelgs: Bandoliné M#té Judit pénziigyi ligyintézo
Hatarid6: azonnal, illetve folyamatos

Meglett intézkedés: Az Szja. torvénynek megfelelé kikiildetési rendelvény
szabilyszerd haszndlata 2017-ben megtortént,

2. Az Ahsz. 51. § (Ib) bekezdésében foglaltak szerint az egységes szdmlatiikrben
meghatdrozott eldiranyzatok és kovetelések, kotelezettségvallalasok, mds fizetési
kételezettségek nyilvantartaséra szolgalé szémldk tovabbi részletezs nyilvantartdsi szémlakra
sajat hatdskOrben sem bonthatSk ald. A teljesitések nyilvantartaséra szolgal6 szamlak — sajat
hataskorben, dontés alapjén — kizdrélag a 15. szami mellékletben az egyes rovatok leirasanal
a bevételek és kiadasok éves koltségvetési beszamoléban szerepeltetendd — ,,ebbbl:” jelzéssel
feltiintetett — részletezd jogeimeihez igazodo nyilvéntartasi szimlakra bonthatéak tovabb.

Intézkedés: Ahsz-ben foglalt nyilvintartisi szimlik hasznilata, egyiittmiikodve a
POLISZ - integralt pénziigyi rendszer elnevezésii kionyvelési program

fejlesztdivel,
Felelgs: Dr. Lendvai Rébert jegyzo
Hatéridé:  azonnal, illetve folyamatos

Megtett intézkedés: Ahsz-ben foglalt nyilvintartisi szdmldk hasznalatira
vonatkozé dllasfoglalist a 2017. augusztus 22-én kelt levélben a



jegyzd kérte a program készit6it6l, amire a mai napig nem
érkezett vilasz,

3. A kivalasztott tételek ellenérzése sordn megéllapitdsra kertilt, hogy az egyes bevételi és
kiadasi tételeknél nem allt rendelkezésre a pénziigyi ellenjegyzést, kotelezettségvallalast,
teljesitésigazolast tartalmaz6 bizonylat,

Intézkedés: Aht. és az Avr. elbirdsainak betartisa, az kﬁ‘telezettségvéllalés és
pénziigyi ellenjegyzés szabalyos gyakorldsa,

Felel6s: Dr. Lendvai Rébert jegyzi
Hatarid6: azonnal, illetve folyamatos

Még’gett intézkedés: Az Aht, é az Avr. eléirasainak betartdsa, a teljesitésigazolds
' kitelezettségvillalis és pénziigyi ellenjegyzés szabilyos
gyakorlisa a 2017-es év kdnyvelése soran megtirtént.

4 Az Avr, 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetben haladéktalanul
gondoskodni kell annak az dllamhaziartasi szdmviteli kormanyrendelet szerinti
nyilvéntartdsba vételérl, Az Aht. 38. § (1) bekezdés eldirja, hogy bevételi eldirdnyzatok
javara bevételt elszdmolni, és a kiaddsi eldirdnyzatok terhére Kifizetést elrendelni
utalvanyozis alapjén lehet. Ezen feliil a kiad4si eldirdnyzatok terhére t6rténd utalvinyozasra a
teljesités igazoldsat, és az annak alapjdn végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Intézkedés: Az Aht. és az Avr. elGirdsainak betartisa, az utalvinyok teljes kor,
szabalyos haszndilata

Felelgs: Dr. Lendvai Rébert jegyzd
Hatéridé: 2018. janudr 1., ASP bevezetésével

Megtett intézkedés: Az Aht. & az Avr. elirdsainak betartisa, az utalvinyok
teljes kori, szabdlyos haszndlata mdar 2017. évben
megvalésult.

5. Az Ahsz 53. § (2) bekezdése alapjan a bevételi és kiadasi el8irdnyzatokat érinté gazdaségi
események bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi
szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kivetden haladéktalanul nyilvantartasba
kell vermi (legkésdbb a havi kényvviteli zérlat keretében). A Hivatal év kdzben a médositott
el6iranyzatok adatair6l képviselé-testiileti rendeletmédositassal nem rendelkezett, arrdl csak a
2016. IV. negyedévi adatszolgaltatasa sordn gondoskodott.

Intézkedés: A bevételi és kiaddsi elGirinyzatokat érint6 valtozdsok év kizben
tirténd nyilvantartasba vétele,

Felelds: Bandoliné M:té Judit pénziigyi iigyintézd



Hatéridé: 2018. januar 1., ASP bevezetésével

Megtett intézkedés:

A bevételi és kiaddsi elbirdanyzatokat érintd valtozdsok év
kozben torténé folyamatos nyilvantartisba vétele 2017,
évben megvaldsult,

6, Az elbzb évi ihnzmaradvany igénybevételét a Hivatal 2016. januar 2-an teljesitésként

lekényvelte. Az

sz, 44

§ (2) bekezdés h) pontja értelmében a teljesitések nyilvantartasi

szamldin az el6zd évi éves koltségvetési beszdmoldban kimutatott kbltségvetési maradvany
igénybevételét az el6zb évi beszdmold elkésziiltét kivetden kell nyilvantartasba venni.

Intézkedés: Az Ahsz, 44. § (2) bekezdés h) pontja alapjin elézd évi éves
kiltségvetési beszamoléban Lkimutatott kiltségvetési maradvany
igénybevétele az el6zé évi beszimolé elkésziiltét kivetden torténd
nyilvantartisba vétele,

Felel6s: Bandoliné Mité Judit pénziigyi iigyintézd

Hatérido: folyamatos, legkésibb 2017, szeptember 30,

Megtett intézkedés:

Nybgér, 2017. oktober 6.

Az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h) pontja alapjin eldzdé évi éves
killtségvetési  beszamoléban  kimutatott  koltségvetési
maradviany igénybevétele az elézé évi  beszamold
elkésziiltét kivetden keriilt nyilvantartasba vételre.

(:Dr. Lendvai Robert:)
Jegyzd



