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Nyégér Kdzség Onkormanyzata — Szamviteli politika

Jelen szabalyzatban Nydgér Kdzség Onkormanyzata szamviteli politikajat a
szamvitelr§l szolo 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv,), valamint az
allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) alapjidn az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Nyodgér Kozség Onkormanyzatara (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), az altala foglalkoztatott kdzalkalmazottakra
és a Munka Térvéenykdnyve hatalya ala tartozd alkalmazottakra, valamint a
Nydgéri Kozds Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal
foglalkoztatott koztisztviseldkre.

2. Altalinos rendelkezések

Nyégér Kozség Onkormanyzata pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a
Nyobgéri Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az Onkormanyzat tekintetében a pénzigyi gazdalkodasi feladatokat cllatod
Hivatal altal vezetett kdltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-
ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds
koényvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

Az Onkormanyzat tekintetében a pénzlgyl gazdalkodasi feladatokat ellato
Hivatal altal wvezetett pénzligyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan beltll vezetett szamlak (a tovabbiakban: kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettds kdnyvvitel szabdalyai szerint, forintban térténik.

Nydgér Koézség Onkorméanyzata esetében az AFA tekintetében alanyi
adoémentesség all fenn.

A f6koényvi kdnyvelés a POLISZ integrilt szamviteli programmal torténik.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok, részesedések analitikus nyilvantartasa a POLISZ programmal
biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eléirt alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell

alakitani és irasba kell foglalni az Onkorményzat adottsagainak,

koértalményeinek leginkabb megfelelé - a végrehajtds modszereit, eszkozeit

meghatarozo - szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy régzitse a koltségvetési és a pénzligyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat,
moédszereket.
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A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épll, de figyelembe veszi az Onkormanyzat sajatossagait is. Ahol
az Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott jelen Szamviteli
politikdban meghatarozasra kertlt az alkalmazandé eljaras,

A szamviteli politikahoz kapcsoléoddéan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kiilon szabalyzatok régzitik, melyek a kdvetkezék:

» az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;

* az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata;

» az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat;

* a pénzkezelési szabalyzat.

Az Onkoéltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabéalyzatot rendszeresen
végzett termékeértékesités vagy szolgaltatasnyijtas — ideértve az adozas
rendjérél  szolé  torvény  alapjan  addémentes  termékértékesitést,
szolgaltatasnyijtast, tovabba eszkdzok sajat eldallitasat is - esetén kell
elkésziteni.

Az Onkorményzat pénzilgyi-gazdalkodasi feladatait ellatd Nydgéri Kozds
Onkormanyzati Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott koltségvetési éven
belil, nem eseti jelleggel, Aatlagosan ¢évi 4 alkalommal végzett
szolgaltatasnyujtas, vagy termékértékesités mindsitéseként definialja.

Hatalyos jogszabalyok:
s a szamvitelrél sz0ld, tdébbszor mddositott 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
o az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht.)
¢ az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rogzitjik:
» a szamviteli alapelveket,
e a beszamolasi és kinyvvezetési kotelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,
e a meérlegkészités idépontjat,
» a beszerzett immateridlis javak és targyi eszkozdk tizembe helyezésének
szabalyait,
e a kisértékt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek min6sitését,
o a terven felili értékcsokkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,
e a meghizhato, valdos O6sszképet befolyasold lényeges informacidkat, a
szarmviteli elszamoléas és értékelés szempontjait,
a jelent6s Osszeg meghatarozasat,
e A piaci értéken torténd értékelés szabalyail
o az altalanos koéltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevekenységekre torténé felosztasdnak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat,
e a bizonylatok kényvekben tdrténd rogzitésének rendjét,
s az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjait,
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» a befektetett eszkozdk és immateridlis javak értékcsdkkenésének
elszamolasat,

o a kiegészité melléklet tartalmat,

* a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.,

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikaban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vdllalkozas folytatdsdnak elve

A beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni,
hogy az Onkorméanyzat a belathaté jévében is fenn tudja tartani mukodését,
folytatni tudja tevékenységéf, nem varhaté a muikddés beszlintetése vagy
barmilyen okbdl térténd jelentés csékkenése. A vallalkozas folytatasanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett id6szakban
bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A teljesség elve

Az Onkormanyzat gazdalkodasa tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Hivatalnak kdnyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkdzdkre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetden, de még a
meérleg elkészitését megelézden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg forduldnapjaval lezart koltségvetési év gazdasdgi eseményeibdl
erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megelézéen ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényestil, hogy
figyelembe kell venni, hogy a kdltségvetés naptari évre késziil.

A valédisag elve

A konyvvitelben rdgzitett é€s a beszamoléban szereplé tételeknek a
valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatdknak, kivilallok altal is
megallapithatéknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszk0zok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolddd értékelési eljarasoknak.

A vildgossag elve

A koényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A kévetkezetesség elve

Az id8északos, Magyar Allamkincstar felé térténé adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamoldé tartalma és formaja, illetve az azt alatamasztd
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konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A folytonossdg elve

Az koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyeznitik az eléz6 koltségvetési
év megfelelé zard adataival. Az egymdst kovetd években az eszkozdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az &sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetlentil a pénzlgyi
teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertltek,

A kbltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiul, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenkeént elkiilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy Nydgér Kozség Onkormanyzata vallalkozasi tevékenységet nem
végez, ezért az elkilénitett nyilvantartas szlikségessége nem all fenn.

Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzlgyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatdé kockazatot
és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha a koltségvetési év meérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités id6épontja kozott valt ismertté. Az
értekcsdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, flggetlentil attdl,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség,

A brutté elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kételezettségek egymassal szemben - az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhaték el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkdzoket és a
kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni €s értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényesiilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a koltség-haszon 0Osszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatoé az egyszertisitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

A Lkoézhatalmi bevételekre vonatkozd Lkévetelések és az adék modjara
behajtando kis 0sszegll kévetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege
a kotelezettek egylttes mindsitése alapjan egyszerUsitett értékelési
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eljarassal, azok csoportos értékelésével az ONKADO program altal eléallitott
adatok alapjan hatarozandé meg.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezé, egyidejtileg hasznalatba vett targyi eszkozoket,
készleteket az Eszkézdk és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszk6zok esetén az értékelést kiilon-kulén, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elklildntilt valtozas nem koévetkezik be.

Az idébbeli ethataroldas elve

A pénziigyi szamvitelben az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalo idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.,

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.
A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoloban és az azt alatamaszté kényvvezetés soran a
gazdasagli eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eléirasaihoz
igazododan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek minésiil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain bellil —
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznaldk dontéseit.

A kdltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitd
mellékletben) nyilvanossagra hozott informdacick hasznosithatosaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eloallitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informacick
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
elirja.

5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmai feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzligyi
szamvitelbél all.

A koltségvetési kdnyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasara, a  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas  fizetési
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kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrol a
Hivatalnak a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekintheté
nyilvantartast kell vezetni és azt a kéltségvetési év végével lezarni.

A kéltségvetési kényvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan belll a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik.

A Hivatalnak a pénzligyi kdnyvvezetés keretében az eszkdzokre és forrasokra,
azok valtozasara €s az eredmény alakulasara hato gazdasagi eseményekrél a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartast
kell vezetni és azt a kiltségvetési év végével lezarni.

A pénzligyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett
konyvviteli szamlak hasznalataval, a kettdés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban  torténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a kényvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigorubb cléiranyzat gazdalkodas érdekében a kdéltségvetési eldiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

2. A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a  koéveteléseket,
kotelezetiségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a kdltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi eseményck bhizonylatainak adatait a pénzlgyi kényvvitel
soran vezetett kényvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rigzitett részletes feladatait figyelembe véve - a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a kdnyvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a} havonta, a targyhot kéveté honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd hénap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kozben teljesen nullara leirdédott immaterialis javakat és targyi
eszkozoket a f6kényvben az aktiv allomanybo! (fokényvi szamlarsl) a teljesen
nullara irédott allomanyba (f6kdényvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkénnyitése érdekében. Az  atvezetést a  leirddas
negyedévének utolsd napjan, de legkésdbb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kotelezettség

Az Onkormanyzat mukédésével kapesolatban a beszamolasi kotelezettség a
gazdalkodasara, a Kkoltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzligyi és létszamhelyzetének bemutatiasara
terjed ki.

A jogszabalyban foglalt eléirasok alapjan a koéltségvetési évrdl december 31-1
fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.
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A Hivatalnak az Onkormanyzat éves beszamoléjat a Magyar Allamkincstar
Vas Megyei Igazgatdésiaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell
benyujtani.

Idokézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Onkorméanyzat
eszkbzei és forrasai alakulésarél, mely a fékényvi kivonat allomanyi
szamlainak adatibél, illetve az azt alatamaszté nyilvantartasokbdl kertil
Osszeallitasra.

Az idokozi kéltséguvetési jelentést havonta kell elkésziteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamolo részei:
Az éves koltségvetési beszamold részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztositd
aa) kéltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselok Gsszetételérérol,
ad} adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjaibdl
folyositott egyes cllatasok és tamogatasok tervezett Osszegeirdl és
teljesitésérdl,
ae) Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcesolédo
elszamolasok,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletti bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak
elkészitését a pénzigyi szamvitellel biztositd
ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas,
bc) kdltségekroél és megtériilt koltségekrol szol6 kimutatas, és
bd) kiegészitdé melléklet.

A Dbeszamoldban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd év februir 25.

5.3. Az adébs, vevé altal el nem ismert kovetelés rendezésének médja

A vevokkel és az addsokkal szembeni kévetelésként csak olyan kovetelés
mutathato ki, amelynek alapjaul szolgald teljesités megtértént és amelyet az
ados, a vevd nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevé a vele szemben fennalldé kévetelést nem ismerte
el, az ilyen kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell
vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevs, az adds a vitatott
kovetelést a vitat kovetéen mégis elismeri a kvetelést a 0. szamlaosztalybol
vissza kell vezetni a 35. (kévetelések) szamlacsoport megfelelé szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevdk, az addsok altal - irasban -
benyujtott észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbol készitett kdvetelés
kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzékonyvekkel kell bizonylatolni.
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A vevlk, adosok altal el nem ismert kévetelések bizonylatolasaért, valamint a
fékonyvi konyvelés felé torténd feladas eclkészitéséért a pénzligyi Ugyintézo
felelds.

A fizetési hataridé lejarta utan a mérleg/mérlegjelentés készitéséhez
elegendé id6t biztositva hivatalbdl az addst értesiteni kell tartozasarol, fel kell
szolitani annak rendezésére, és egy a Nyogéri Koz6s Onkormanyzati Hivatal
altal kiallitott bizonylaton nyilatkoztatni kell tartozasa elismerésérdl. A
nyilatkozat megtételére 8 napos hataridé szabhaté.

A nyilatkozati hataridé + 3 postai nap letelte utan az adést Gjra meg kell
keresni a fenti médon. Az adés nyilatkozatatol, vagy annak elmaradasatol
fliggben a kovetelést mindsiteni kell.

5.4. A mérleghen értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban 1évé
kisértékit immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasianak
maodja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé kis
érték(l immaterialis javakrol, targyi eszkozokrél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkézok leltarozasat, tényleges szambavételét legalabb haromévente
(mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint. Tekintettel arra, hogy az j allamhaztartasi szamvitelre
torténd attérés miatt 2013. december 31-ei fordulénappal teljeskori
leltarozasra keriilt sor, s ennek alapjan a fokonyvi és az analitikus
nyilvintartasok feliilvizsgilata megtortént, ezért a kovetkezd
leltarozast legkésobb 2016. december 31l-ei fordulonappal kell
elvégezni.

A kényvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1&vé
keszleteket, kis érték(l immaterialis javakat és targyi eszkdzoket a leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott moédon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alatamasztasihoz szitkséges leltarozasi eljarasok

Az éves koltségvetési beszamold clkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és megdérizni, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkozoket
és forrasokat. Ehhez kapcsoloddan

» a fékbényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kézotti
egyeztetést a mérleg fordulénapijara vonatkozoan el kell végezni,

* folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekerild
adatok valddisagarol — a leltar 6sszeallitasat megeldzden — leltarozassal
kell meggy6z6dni, és azt az eszkdzdk és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

» a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkoézdoket a mukddteto,
vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani,
és a vagyonkezeléi, Lkoncesszios szerzédés eltéré rendelkezése
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hianyaban a leltarozast a mukddtetd, vagyonkezeld kiiloén térités és
dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltarozas sordn talalt eltérések kompenzilasanak, a kald
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacid alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az cltérés az adott készletcsoport
értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
és tobblet kompenzalhatdé., A leltdrozas soran a kompenzalasrol tételes
jegyzékoényvet kell késziteni.

Az Onkormanyzat raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas
soran kompenzacié alkalmazasara nincs sztikség.

b) Kalo elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhatéd hiany mértékét forintértékben kell meghatarozni.

5.7. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhelé elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adé megosztasa

Ny6gér Kézség Onkorményzata csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és
vallalkozasi tevékenységet terhelt elézetesen felszamitott altalanos forgalmi
adé megosztasanak meghatarozasa nem sziikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjlik:

» a vis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

* Lotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

+ az alaptevékenység jelentés atszervezésével kapcsolatos valtozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsztiintetése

+ jelentés szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlan kévetelésnek mindstilé események:

a) amelyre az adods ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a
talalt fedezet a kdvetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas
kdzvetlentll nem vezetett eredményre és a végrehajtast szlneteltetik, az
ovatossag elvébdl kdvetkezdéen a behajthatatlansag — nemleges foglalasi
jegyzokdnyv alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a  hitelez6 a csédeljaras, a felszamoldsi eljaras, az
onkormanyzatok addssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas
keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irdasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,
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d) amelyre a felszamolds, az adodssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nytijt fedezetet,
e) a kdzponti kdltségvetésrdl szold térvényben meghatarozott kis dsszegl
kovetelések tekintetében az olyan kévetelés, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasck nincsenek
aranyban a kovetelés varhatéan behajthatd dsszegével, és

f) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

g) amelyet birésag el6tt érvényesiteni nem lehet

h} amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Az a)d), g ¢és h) alpontok szerinti kovetelés nem tekinthetd
behajthatatlannak, ha a végrehajtas kézvetlenlil nem vezetet{ eredményre és
a végrehajtast szlineteltetik.

A behajthatatlan k&vetelés leirdsa esetén a behajthatatlansag tényét és
mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kévetelés leirdsa nem mindéstil a
kovetelés elengedésének,

A behajthatatlan kovetelés leirt Gsszegét a kUlonféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni.

A behajthatatlannak minésitett kovetelésekre kapott Gsszeget az eredeti
kéveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott
értekét meghaladéan realizdlt Osszeget az eredeti koéveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

A Dbehajthatatlan kovetelések elszamolasat az éves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni,

A behajthatatlansag tényét alatamaszté bizonylatok
« nemleges foglalasi jegyzékényv a végrehajtas sikertelenségének
alatamasztasara,
+ irasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett
kévetelésrol,
» a végelszamolo irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,
« a felszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyroél,
» a felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,
« dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak
veszteséggel, aranytalanul magas koéltségraforditassal hajthaté be,
o tértivevényes  postali megkeresés  postahivatal altal igazolt
visszaérkezése az ados fel nem lelhetdségérol,
» az eléviilés tényét igazold okiratok.
Ha egy adoéssal szemben elindult a csédeljarasi vagy felszamolasi eljaras, az
Oonmagaban a kovetelés behajthatatlansagat nem alapozza meg. A
felszamolo, végelszamold irdsos nyilatkozatara van szlikség, miszerint az
adott kdvetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni.

6. A targyi eszkozok és immaterialis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszkdézok alloméanya novekedésének esetei:
o allamhaztartason beltili vagy kivlli szervezettdl vagy személytél torténd
beszerzés, vasarlas,
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¢ befejezetlen beruhazasokbél, feltjitasokbdl torténd aktivalas (Uzembe
helyezés),

e térités nélknli atvétel,

e egyéb, pl. tobblet fellelés, kdvetelés fejében térténd atvétel.

Az allomanynévekedést kovetben az eszkoézt Uizembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az Uzembe helyezési jegyzokoényv és az eszkozodk
allomanyba vételi bizonylata, valamint a kapcsolédd muiszaki atadas-atvételi
jegyzdkdonyv és hatdsagi igazolasok egylttesen szolgalnak, és az alabbi
adatokat tartalmazzak:
o a pénzlgyl iktatdoszamot (pénzforgalomhoz kapcsolédd alloméanyba
vétel esetény);
a kapcsolodo allomanyba vételi bizonylat sorszamat;
az Uzembe helyezett eszkdz pontos megnevezését, azonositd szaméat;
az eszkdzzel egylitt Uizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,
az Uzembe helyezett eszkoz aktivalt (bekertilési) értékét;
a szakhatésagok igazolasait (ha vannak);
o az Uuzembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsdkkenés kezdo idépontja;
¢ az Uzembe helyezésért felelés személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idopontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszeri hasznositdsanak kezdd
idépontja.

Az {izembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell, mely az e-
KATA szamitogépes programmal biztositott.

Az lzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a
vagyongazdalkodasi munkatars felel6s.

7. A kis értéki immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek mindsitése

Kisertéki immaterialis javak, targyi eszkézdék: a kettdszazezer forint
egyedi értéket nem meghaladd bekertilési értékli vagyoni értékl jogok,
szellemi termékek, targyi eszkoézok.

A kis értékl immateridlis javak, targyli eszkozok a mérlegben nem
szerepelnek.

A kis érték(l immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisérték(
targyi eszkozdk bekertilési értéke az Uizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetden, legkésébb a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven felili értékcsékkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékesokkenésként egy 6sszegben elszamolando.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettészazezer forintot, de a
tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tal szolgilja, akkor kis
értéku eszkéznek kell mindsiteni.
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Kis értékii készletek, kdovetelések

a. Fajlagosan kis értékil eszkézék nagysdaga
Fajlagosan kis értékt készletnek minéstl minden olyan készlet, melynek
kényv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 10.000 forintot.

b. Kisésszegt kovetelés minébsitése
A kisOsszegll kovetelések Osszegét az Aht. alapjan a mindenkori kéltségvetési
torvény hatarozza meg.

A kis Osszegli kovetelések esetében a kovetelés behajthatatlannak
mindsithetd, ha a végrehajtassal kapcsolatos kdltségek nincsenek aranyban
a koveteles varhatéan behajthatd Osszegével azaz (ha a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), a kdltség- és a haszon
Osszevetésének  szamviteli alapelve alapjan. Ennek alapjan az
Onkorményzat azon kovetelése behajthatatlannak mindsiil, melynek
osszege az 100.000 Ft-ot nem éri el, mivel ebben az esethen a
végrehajtassal kapcsolatos koltség meghaladja ezen behajthaté
osszeget.

A behajthatatlansagot egyedileg kell megéallapitani, s irasba kell foglalni. A
dokumentum elkészitéséért az ¢értékelési feladatokat ellaté pénziigyi
ngyintézé tartozik felelbsséggel.

A kis dsszegii kovetelések Osszegénck meghatdrozasanal kiindulépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerzddésbél jogszertien eredd,
elismert, pénzligyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kisOsszegli kévetelések Osszegének meghatarozasanal nem veheté figyelembe
ezen kovetelések utan szerzédés szerint jard késedelmi kamat &sszege, igy a
pénzigyi rendezés elmaradasa esetén a noévekvd késedelmi kamat &sszege
miatt nem kell a kisdsszegli kivetelések kdzill atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzGdés szerint jard, de pénzigyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egylittesen érvényestil:
1. a tevékenységeket nem tartésan, azaz egy éven bellll szolgaljak és
2. az egyedi bekertilési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.

A fentiek értelmében a mindsités soran mindkét szempontot érvényesiteni

kell.

A készletek mindsitésénél a készletet a kévetkezé csoportokba kell osztani:

* hasznalhaté készletek a csokkent érték(t készletek, melyek
rendelietésszerien még fethasznalhatok, de muszaki avultsag,
mindségi romlas, raktarozas kbézben térténd szennyezédés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értéktikbdl veszitettek és ezért értékesitésiik
csak csbkkent dron lehetséges;

» selejtek, melynek azokat a készleteket kell minésiteni, mely a termelés,
a raktarozas vagy szallitAs kézben megsértilt, rendeltetésszeri
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hasznalatra alkalmatlanna valt, és amely a tovdbbi termelés,
értékesités soran mar csak, mint hulladék vehets figyelembe;
e fajlagosan kis értékli készletek.

A mindségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
meértéke, de amennyiben nehézkes ecgyedileg vizsgidlni a készleteket,
lehetdséget teremtiink a készletcsoportok létrehozaséara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis értékti készletekbol allo készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat tigy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyrél jegyzékonyvet kell késziteni.

Nyogér Kozség Onkorminyzata készletgazdilkodast nem folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

Az ¢rtékvesztés elszamolasat az éves kdnyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

Az  egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az
értékvesztés elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon, az éves
kényvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A veve, az ados minésitése alapjan az tzleti év mérlegfordulénapjan fennalls
€s a mérlegkészités iddpontjaig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozdsokkal szembeni
koveteléseket, a kolecsdnként, az eldlegként adott &sszegeket, tovabba a
bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott 1évé kévetelésjellegt tételeket is)
¢rtekvesztést kell elszimolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allo informaciok alapjan — a kévetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériilé Osszege kozdtti — veszteségjellegli - kiildnbézet
Osszegében, ha ez a ktillénbézet tartésnak mutatkozik és jelentds Gsszegil.

Ha a vasarolt keészlet (anyag, aru) bekertlési (beszerzési), illetve konyv
szerinti értéke jelentésen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérleghen a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termelést készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekertlési (eléallitasi), illetve kényv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté
eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatoan felmertils koltségekkel
csOkkentett, varhatdé tamogatasokkal névelt eladasi aron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kiildnbdzetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell cstkkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értékét, illetve
a sajat termelést készlet bekertilési (el6allitasi) értékét - az értékvesztésen
tulmenden — csékkentetten kell a mérleghen szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldiras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha fecleslegessé valt. A készlet
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értekének csdkkentését — a kiilénbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
— ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatosdgnak (az értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a - fajlagosan kis érték(t - készleteknél a
készletcsoportok kdnyv szerinti értékének aranydban hatarozando meg.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézbk és forgdeszkozdk
kozott kimutatott
+ részesedések,
+ értékpapirok,
+ készletek és
» koveteléesek értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a
kilonbozetet jelentés 6sszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a
szazezer forintot.

A terven felilli értékesdkkenés elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven feltili értékcsdkkenésére az Sztv. erre vonatkozd §-at kell alkalmazni
az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténd
indoklasara vonatkoz6 rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékesokkenés és értékvesztés visszairasa

Az értékvesztés visszairasat, és a terven fellili értékesdkkenés visszairasat az
éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszkozbk terven felili értékcestkkenésének és  értékvesziésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egy€b eredményszemléletl bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer
forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirdsok miatt az eszkdzok konyv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zok credeti bekeriilési értékénél és az
alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszkdzoknél
a terven feluli értékesdkkenés, egyéb eszkdzoknél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirdasokat
meg kell szimtetmi (immateridlis javaknal, targyi eszkodézoknél a mar
elszamolt terven feltili értékcstkkenés, egyéb eszkdzdknél az elszamolt
értékvesztés Osszegének csokkentésével), — a megbizhato és valés dsszkép
érdekében — az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekeriilési értékére, immaterialis jészagnal,
targyi eszkdznél a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével
meghatarozott nettd értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénzigyl muveletek raforditasait csdkkentd tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven fellili értékcsbkkenés, az értékvesziés visszairdsat az
uzleti év mérleg fordulénapjara vonatkozd értékelés keretében kell
végrehajtani.
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Ha az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
koényv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettdé értékét, akkor a
kulonbozet Gsszegével csdkkenteni kell az elszamolt terven fellili
értékesdkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
pénziigyi muveletek raforditasainak cstkkentésével noévelni kell az adott
eszkdz konyv szerinti értékét. A kiildonbdzettel a koényv szerinti értéket az
adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekerilési értéke Osszegéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél
a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd
értékig — kell novelni (visszairas Osszege). A visszairas Osszege nem lehet
tébb, mint a korabban terven fellili értékcsdkkenésként, értékvesztésként
elszamolt Gsszeg.

Az értékvesziés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak elékészitésért,
a szlkséges dokumentumok, bizonylatok O6sszedllitdsaért a pénzlgyi
ugyintézd a felelds.

9. A megbizhatd, valos dsszképet befolyasold lényeges
informacidk, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Onkormanyzat tevékenységében bekédvetkezett valtozas a megbizhaté,
valos dsszképet befolyasold lényeges informacionak mindsiil, ha:
* a Szamviteli Politika hatalyba 1épését kivetden a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel bévl,
*» a tevékenységi kér olyan feladattal bdévil, mely a toérzskonyvi
bejegyzésben nem szerepel,
= a tevékenységi kor szukul: feladatmegszlinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekOvetkezett valtozasok a megbizhatd, valds
Osszképet befolyasold lénveges informaciénak mindstilnek az alabbi
esetekben:

+  Uj intézmény alapitasa, illetve meglévé megsziinése,

» 1j szervezeti egység létrehozasa, illetve megsziinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett lényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érintd hatasainak mérhetdségét, elklilonitését.

Az Onkormanyzat gazdilkoddsdban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasaban megbizhaté, valds d&sszképet befolyasold  1ényeges
informaciénak minésil:
+ a 10 millid Ft egyedi bekertlési értéket meghaladd beruhazas, felqjitas;
* a harom évet meghaladé tartalmu, évenként 10 millié Ft-ot eléré, vagy
a mérlegkészités idépontjdban a 10 millié Ft-ot meghaladd
kételezettség;
* a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a moédositott eléiranyzattél valé 10% cltérés;
* az eredeti eléiranyzat 10 %-at meghaladé évkézi, szerkezeti jellegti
eléiranyzat modositas;
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* a buncselekmény.

A szamvitel elszamoldsai és értékelései vonatkozasaban lényeges szempont
a.) az eszkozdk mindsitésénél: (befektetett vagy forgoeszkozok kozé
torténd besorolasanal) a hasznalat (elhasznalodas) iddtartamanak és a
vagyonmegOrz€s biztositasanak elsddlegessége az eszkozdk egyedi
bekertilési értéke felett;
b.) az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal: a
kiadéastipusonként jellemzé naturalis, vagy igénybevételnek megfeleld
mutatoszam alapjan torténjen felosztas;
c.) a kényvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanal:
készletcsoportonként kllonbézé mérték és jellegli (a Leltarozasi és
Leltarkészitési Szabalyzatdban meghatarozott) viszonyszamok alapjan
torténik a hianyok jelentéségének megitélése;
d.) a befektetett targyi eszkdéztk és immateridlis javak terven feliili
ért€kcsbkkenésének elszamoldsanal, visszairasanal: a befektetett targyi
eszkézO0k és immateridlis javak a mérlegben a valos hasznalatnak
megfeleld konyv szerinti értéken, a piaci értéket tartésan és jelentésen
meg nem haladéan kertiljenek bemutatasra;
e.) a befektetett eszkdzok kdzll a beruhazasokra adott elélegek, tartdosan
adott kdlcsdéndk, egyéb hossza lejarattl kovetelések, a forgdeszkdzok
kozUl a vasarolt és sajat eléallitasu készletek, rovid lejarata kélesondk,
egyéb rovid lejarati kovetelések értékvesztésének elszamoldsanal,
visszairasanal: az eldlegek, Lkélesonok, kévetelések az elszamolas,
visszafizetés tartos és jelentds bizonytalansaganak megfelels, a készletek
a hasznalhatésagnak megfelels, a piaci értéket tartésan és jelentdsen
meg nem haladdé koényv szerinti értéken Kkerlljenek bemutatéasra;
f) a  befektetett targyi eszkézbk és  immaterialis  javak
éri€ékhelyesbitésének lehetdségénél: az eszkozallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez szlikséges eréforrasok (személyi és targyi
feltételek) hianya miatt a konyv szerinti értéket (terv szerinti
értékcsdkkenéssel cstkkentett bruttd értéket) tartésan és jelentésen
meghaladé piaci értékre torténd értékhelyesbités nem kertil kimutatasra.

10. A megbizhato, valés osszképet befolyasolé jelentos
osszegek

Jelentbés dsszegti hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egytlittes (eldjeltdél flggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a
koltsegvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfésszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot — az egy millié forintot.

Nem jelentés oOsszegli hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott
hibék, hibahatasok egytttes (cléjeltd] fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds 6sszeg(i hiba értékhatarat.

A jelentds &sszegll hibak bemutatasakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsoloddan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
elézo év targyidészaki adatainak felttintetése mellett.
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11. A piaci értéken torténd értékelés szabalyai

Az Onkormanyzat gazdalkodasiban nem térténik piaci értéken térténé
ertékelés, igy értékhelyesbités sem kertil elszamolasra.

12. Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az idltalanos
kiadasok tevékenységekre torténé felosztasinak médja, a
felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok

A pénzugyi koényvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5.
szamlaosztalyban kéltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Kéltségnem
atvezetési szamla hasznalataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly kényvviteli
szamlain kell kényvelni.

A 7. szamlaosztaly a tevékenység soran hasznalt szakfeladatokra tovabb kell
tagolni.

A Hivatal az Onkormanyzat kdnyveibe a 6. szamlaosztalyba nem konyvel
altalanos koéltségeket, mivel azok szakfeladat érdekében nem mertilnek fel, A
kozvetett koltségek szakfeladatokra térténd felosztasa nem valdsul meg.

13. A bizonylatok kdnyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletrél, eseményrél, amely az ecszkdzdk, illetve az
eszkdz0k forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat tiikrdzd 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell,

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerti az a bizonylat,
amely az adott gazdasdgi muveletre (eseményre) vonatkozdéan a
kényvvitelben régzitend6 és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eldirasszeriien javitottak.

A Dbizonylat (ideértve mind a kibocsdtott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésiaga az
érvényesité (mint operativ gazdilkodisi jogkort ellitd személy)
alairasaval igazolandé.

A Lkoltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi
csemények hatasat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig, a
kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eléirasainak.

Az Sztv, értelmében a koényvviteli elszamolast kodzvetleniil alatamasztod
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei kézdtt szerepel a konyvelés
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modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténdé hivatkozas. A Hivatalban a
konyvelés modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténd hivatkozas -~
kontirozas - készpénzes fizetési moéd esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatorni, mas esetben kUlén irasbeli rendelkezésen, az
utalvanyrendeleten szerepel.

Az  elektronikus  dokumentumok, iratok  bizonylatként  torténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, meghizhatosaganak
kovetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A Meérleg felépitése
Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszkozok
III. Befektetett pénzligyi eszkdzdk
IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbhe adott eszkdzik
B) Nemzeti vagyonba tartozo forgdéeszkozok
I. Készletek
I. Ertékpapirok
C) Pénzeszkdzok
I. Hosszu lejaraty betétek
II. Pénztarak, csekkek, betétkdényvek
III. Forintszamlak
IV. Devizaszamlak
V. Idegen pénzeszkdzok
D) Kdovetelések
. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések
1. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések
1. Kévetelés jellegti sajatos elszamolasok
E) Egyéb sajatos eszkézoldali elszamolasok
F) Aktiv idébeli elhatérolasok

Forrasok
G) Sajat téke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
II. Nemzeti vagyon valtozasai
1. Egyéb eszkdzdok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény
H) Kotelezettségek
I. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek
II. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kidtelezettségek
III. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
I) Kincstari szamlavezetéssel kapesolatos elszamoldasok
J) Passziv id6beli elhatarolasok
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14.1. Az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

A mérlegben a nemszeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok €s nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkézdék bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrdl szolé 2011.
évi CXCVI. torvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekeriilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kovetéen a kulturilis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkdli atvétel, csere Utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kdzolte.

Az éves koltségvetési beszamold mérlegében az Onkorméanyzatnak a sajat
tulajdonaban allo, a pénzligyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozioket és forgoeszkdzoket,
valamint a beruhazasok és feltjitasok értékét kell kimutatni. Ha az
Onkormanyzat, mint tulajdonos a tulajdondban 4&llé6  eszkdzre
allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkozt
a mérlegében nem mutathatja ki.

Eszkézok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézként olyan eszkdzt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan,
legalabb egy éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott a tevékenységet az egy éven
beldl szolgald eszkozdket lehet kimutatni.

Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok vagy forgoeszkdzok kozé sorolni. Ha az eszkdzdk
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkodrébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas esetén,
mérlegkészitéskor, az eszk6zdk mindsitésének megfeleld besorolasa.

Az eszk6zok mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzadk meg.
Az eszkozOk bekertilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A meérlegben a forrasok Lkoézoétt kell kimutatni a sajat t6két, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
€s a passziv idébeli elhatarolasokat.

14.2. Eszkozok mindsitése targyi eszkozként, illetve forgd eszkézként

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. eléirdasait
figyelembe véve dont arrdl, hogy mely eszkézGket sorol a befektetett
eszkdzok, s melyeket a forgdeszkdzok kdzé. E szerint befektetett eszkodzként
olyan eszkdz kertlil kimutatdsra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
muUikodési tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tal szolgalja. A
"tartésan" mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartéssagot kell
érteni, mely az Onkorményzat tevékenységének egy évet meghaladé
szolgalatat, az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghaladd lekdtést
jelenti.
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14.3. Az értékpapirok mindésitése

Az értékpapirokat rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetdleg befektetett vagy forgdeszkéznek
mindsiteni,

14.4. A 2014. januar 1-jét megelézéen megallapitott bekeriilési érték

A 2014, januar 1-jét megelézéen beszerzett, de még tizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkdzdk - ide értve a kis érték(i targyi
eszkozoket is —, fel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
értékét vessziik figyelembe a 2014. évi vagy késébbi években tdrténd
aktivalaskor. A mar megéallapitott bekertilési érték nem valtoztathatd meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénzigyi Gigyintézd végzi.

15. A befektetett eszko6zok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékesokkenés

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti értékesdkkenést kell
elszamolni. Az értékesdkkenésre alapvetéen az Sztv - kell alkalmazni,

* Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi
kulcsa
a) vagyont értékl jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b} szellemi termékeknél 33%.

» A targyi eszkézok terv szerinti értékcsdkkenését a tarsasagi adordl és
az osztalékadorél szolé 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu
mellékletéeben  meghatarozottak  szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsoloddé vagyoni érték(t jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog kapcsolodik.

* A huszonétmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az lizembe helyezés
idépontjdban - a rendelkezésre allé informaciok alapjan, a hasznos
élettartam flggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
érteke valdszintsithetéen nem jelentds.

Az Onkormanyzat gazdilkoddsa sorin nem jelentés a maradvanyérték,
ha az a bekeriilési érték 1 %-at nem éri el. Ha a bekeriilési érték 1 %-a a
200 000 forintot mem éri el, akkor a 200 000 forintot kell jelentés
értékhatarnak tekinteni.
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Az immaterialis javak és targyi eszkézok terv szerinti értékcstkkenés
elszamolasat a rendeltetésszeri hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl
kell alkalmazni. Az tzembe helyezés idépontja az eszkdéz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznositasanak a kezdd
idépontja. Az lizembe helyezést hitelt érdemlé mdédon dokumentélni kell az
lizembe helyezési okmanyon.

A megallapitott maradvanyértéket az Uzembe helyezési okmanyon és az
egyedi analitikus nyilvantartasban fel kell ttintetni.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért a pénziigyi Ugyintézé a felelds.

A 2014. januar 1-ét megelozoen iizembe helyezett, hasznilatha vett
eszkozO0k korabban megallapitott terv szerinti értékcesdkkenési leirasi
kulcsa, korabban elszamolt terv szerint értékesdkkenése nem
valtoztathatdé meg. A hadtralévé idészakban még elszamolandd terv
szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabidlyait a beszerzéskor
hatalyos jogszabailyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékcsokkenés osszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység
kozotti megosztasa

Nyégér Kozség Onkormanyzata nem végez vallalkozasi tevékenységet, igy a
megosztas modja nem keriil szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékcsbkkenés

A terven feltili értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven feltili értékcsdkkenésére az Sztv. rendelkezését kell alkalmazni
azzal, hogy azok kiegészité mellékletben torténé indoklasara vonatkozo
rendelkezései nem alkalmazhatdk,

Terven feliili értékesokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsdkken, mert az immaterialis jészag, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas, megsemmistilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni értékll jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

16. A kiegészité melléklet tartalma, szerkezete

Az Onkormanyzat gazdalkodasarél szolé éves beszamold kicgészitd
mellékletének tartalmaznia kell

a) az immaterialis javak, targyi eszk®zbk, koncesszidba, vagyonkezeléshe
adott eszkozdk allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6z0k értékvesztésének alakulasat, és
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c) a kiegészité tajékoztaté adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat részletesen meghatarozza.

17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasbol megvalosult beruhazasck és feltijitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és  egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszkézok létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
felujitasokkal kapcsolatos eszkozdk allomanyba vételével, az tUzembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhézisok,
felgjitasok elktilonitését a fékoényvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A f6kényvi elktildnités szervezetkod és a kdnyvviteli szamlak
tovabb részletezésénck alkalmazasaval kell elvégezni. A beruhazasokrol,
felujitasokrél analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi
eszkoz nyilvantartd rendszerben a projekthez kapcsoléodé minden aktivalt
illetve folyamatban lévd beruhazast, felgjitast el kell kiiiéniteni, alszédmlaval
vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és f6kényvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrasdsszetétel szerinti elktilénitését, a tamogatasi aranyok
ellendrizhetéséget, a feladat (projekt) kiadasainak (kéltségeinek) a tAmogatas
szerinti elszamolhatd és nem clszamolhaté megosztasat, elkllénitett
nyilvantartasat. A fékonyvi elkilonités szervezetkod és a fékdnyvi szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmertiilt dsszes kiadasrol analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
Osszegét, valamint a projekt sordn ezekbdél elszamolt és nem elszamolt
forintosszegeket.

18. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. januar 1-én lép hatalyba, mellyel egy iddében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzo a felelds.

A szabalyzatot a Nyégéri Kézds Onkorméanyzati Hivatal érintett dolgozéinak
meg kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Ny6gér, 2016. januar 04.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Nyodgér Koézség Onkorméanyzatanak Szamviteli

Politikajaban foglaltakat és a hozzatartozé dokumentum eléirasait
megismertem, betartasat ram nézve kitelezének ismerem el:
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