NYOGERI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZAMVITELI POLITIKA

2016.
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Jelen szabalyzatban a Nyégéri Koézdés Onkormanyzati Hivatal szamviteli
politikajat a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.),
valamint az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (I. 11.) Korm,
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Nydgéri K6zos Onkormanyzati Hivatal {a
tovabbiakban: Hivatal} altal foglalkoztatott koztisztviseldkre.

2. Altalanos rendelkezések

A Hivatal altal vezetett kéltségvetési kényvvezetés a szamviteli alapelvek
Ahsz-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beltill a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

A Hivatal altal vezetett pénzlgyi koényvvezetés a szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan bellil vezetett szamlak (a tovabbiakban: kdnyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

A Ny6géri Kozés Onkormanyzati Hivatal esctében az AFA tekintetében
alanyi adomentesség fennall.

A f6kényvi konyvelés a POLISZ integralt szamviteli programmal torténik.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozbk, részesedések analitikus nyilvantartasa a POLISZ kataszteri
programmal biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eléirt alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell

alakitani és irasba kell foglalni a Hivatal adottsagainak, kértilményeinek

leginkabb megfeleld - a végrehajtas modszereit, eszkdzeit meghatarozé -

szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a kodltségvetési és a pénzlgyi
szamvite! alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat,
modszereket.

A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra éptl, de figyelembe veszi a Hivatal sajatossagait is. Ahol az Sztv.
és Ahsz. valasztasi lehetdséget biztosit, ott jelen Szamviteli politikaban
meghatarozasra ker(lt az alkalmazandd eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoldodoan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kiilon szabalyzatok régzitik, melyek a kovetkezék:

s az eszkOzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;

e az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata;
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» az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat;
» a pénzkezelési szabalyzat.

Az onkdéltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyajtas - ideérive az addzas
rendjérél  szoldo  torvény  alapjan  adomentes — termékértékesitést,
szolgaltatasnyjtast, tovabba eszkdzdk sajat eldallitasat is — esetén kell
elkésziteni.

A Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott koéltségvetési éven belll, nem
eseti jelleggel, atlagosan évi 4 alkalommal végzett szolgédltatasnyQjtas, vagy
termékértékesités minésitéseként definialja.

Figyelemmel arra, hogy ilyen jellegii szolgaltatias nyajtas nem fordul eld
a Hivatal tekintetében, ezért Onkoltségszamitisi szabalyzat készitése
nem indokolt.

Hatalyos jogszabalyok:
e a szamvitelrél szold, t8bbszér modositott 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
o az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.)
s az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rogzitjuk:

e a szamviteli alapelveket,

¢ a beszamolasi és kényvvezetési kitelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,

s a mériegkészités idépontjat,

e a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkdzdk tizembe helyezésének
szabalyait,

e g kisértékll immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek minédsitését,

o a terven feliili értékcsbtkkenés és az értekvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,

e a megbizhato, valds Gsszképet befolyasold lényeges informacidkat, a
szamviteli elszamolas és értékelés szempontjait,

s g jelentds dOsszeg meghatarozasat,

e a piaci értéken torténd értékelés szabalyait,

e az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevekenységekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat,

* a bizonylatok kdényvekben térténé rogzitésének rendjét,

o az eszkdzOk €s forrasok mindsitésének szempontjait,

e a befektetett eszkdzdk és immaterialis javak értékcestkkenésének
elszamolasat,

¢ a kiegészitdé melléklet tartalmat,

¢ a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.
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4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikaban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vallalkozds folytatdsdnak elve

A beszamold elkészitésekor és a kényvvezetés soran abbdl kell kiindulni,
hogy a Hivatal a belathaté jévében is fenn tudja tartani mtkddését, folytatni
tudja tevékenységét, nem varhaté a mtkddés beszlintetése vagy barmilyen
okbél torténd jelentés cstkkenése. A vallalkozas folytatasanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett idészakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A teljesség elve

A Hivatalnak koényvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek
az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyeck az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg
fordulénapjat kovetden, de még a mérleg clkészitését megelézden valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart
koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja eldtt
még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zéen ismertté
valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesul, hogy
figyelembe kell venni, hogy a koéltségvetés naptari évre készil.

A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a
valésagban is megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kivilallok altal is
megallapithatéknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkozdk és Forrasok Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodd értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve

A kiényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A kévetkezetesség elve

Az idészakos, Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamolé tartalma és formaja, illetve az azt alatamasztd
kényvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Osszehasonlithatosagot
biztositani kell.
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A folytonossdg elve

Az koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyeznitik az elézé koltségvetési
év megfelelé zard adataival. Az egymast kdvetd években az eszkdzdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, flggetlentll a pénzigyi
teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az Osszemérés elve oly modon érvényestil, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megéallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkillonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy a Hivatal vallalkozast tevékenységet nem végez, ezért az
elklilonitett nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.

Az évatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozdsa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathatdé kockazatot
és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha a koltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idopontja kdzdtt wvalt ismertté. Az
értékcsdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlenlil attél,
hogy a kéltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteseg.

A brutté elszdmolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kévetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben - az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének fteljesitése éErdekében az eszkdzdoket és a
kotelezetiségeket a kdnyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg
kell régziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényesulhet az
id6beli elhatarolas elve a tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve, a
Iényegesség elve, a koltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatd az egyszerUsitett
értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetében.

Az egyidejileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezé, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkdzdket,
készleteket az Eszkdzdk és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszkozok esetén az értékelést kiildon-kildn, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az ecgyedi eszkéz
nyilvantartasi értékében elktilontilt valtozas nem kdvetkezik be.
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Az iddbeli elhatdarolds elve

A pénzigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koéltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
koltségei kozdtt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgald idészak és az clszamolasi iddszak kdzott megoszlik.

A koltségvetési szamvitelben az iddbeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.
A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A pénzligyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoléban és az azt alatamaszté konyvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eléirdasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek minéstl a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain beltil —
befolyasolja a beszamold adatait felhasznal6k déntéseit.

A kéltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamoléban (a meérlegben, az eredménykimutatidsban, a kiegészitd
mellékletben) nyilvanossagra hozott informacidk  hasznosithatosaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eléallitasanak kéltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eléallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eldirja.

5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmai feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartds szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzlgyi
szamvitelbdl all.

A koltségvetési kényvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
alakulasara, a  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas  fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a
Hivatalnak a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthets
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik.
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A Hivatalnak a pénzigyi kdnyvvezetés keretében az eszkozokre €s forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrél a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerta, attekinthetd nyilvantartast
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beltll vezetett
koényvviteli szamlak hasznalataval, a kettés koényvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a konyvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni, A
szigortiibb eldiranyzat gazdalkodas érdekében a koltségvetési eldiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

2. A bevételi és kiadasi  eldiranyzatokat, a  koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzlgyi koényvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A kdnyvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 15, napjaig, és
¢} évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év koézben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi
eszkozoket a f6kdnyvben az aktiv allomanybdl (f6koényvi szamlarél) a teljesen
nullara irodott allomanyba (f6kényvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkdnnyitése érdekében. Az atvezetést a leirddas
negyedévének utolsé napjan, de legkésébb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kotelezettség

A  Hivatal mtkddésével kapcsolatban a beszamolasi koételezettség a
gazdalkodasara, a Lkoltségvetési cléiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénziigyi €s létszamhelyzetének bemutatasara
terjed ki.

A jogszabalyban foglalt eléirasok alapjan a koltségvetési évrél december 31-i
fordulénappal éves kiltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Hivatal éves beszamoléjat a Magyar Allamkincstar Vas Megyei
Igazgatosaga részére, az altala meghatarozott hatariddre kell beny(jtani.

Idokézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként a Hivatal eszkozei és
forrasai alakulasarol, mely a f6konyvi kivonat Aallomanyi szamlainak

adatibol, illetve az azt alatamasztd nyilvantartasokbdl keriil Osszedallitasra.

Az iddkozi koltséguvetési jelentést havonta kell elkésziteni,
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Az éves elemi kéltséguvetési beszamolé részei:
Az éves koltségvetési beszamold részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak cllendrzését és a zarszamadas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztosité
aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatas a személyl juttatasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségvisel6k Osszetételérérdl,
ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénzligyt alapjaibdl
folyositott egyes ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeirdl és
teljesitésérdl,
ae) onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd
elszamolasok,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletl bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidéinak
elkészitését a pénzigyi szamvitellel biztositd
ba) mérleg,
bb} eredménykimutatas,
bc) koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas, és
bd) kiegészitd melléklet.

A  beszamoléban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25,

5.3. Az ados, vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének modja

A vevikkel szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathatd ki,
amelynek alapjaul szolgalé teljesités megtdrtént és amelyet a vevdé nem
kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben a vevé a vele szemben fennalld kovetelést nem ismerte el, az
ilyen koévetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell
vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevd a vitatott kdvetelést a vitat
kovetben mégis elismert a kovetelést a 0. szamlaosztalybdl vissza kell vezetni
a 35. (kovetelések) szamlacsoport megfeleld szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevék altal - irasban - benyujtott
észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbdl készitett kovetelés kozlésével,
felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzékonyvekkel kell bizonylatolni.

A vevok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a
fokonyvi konyvelés felé torténé feladas elkészitéséért a pénzigyl eldado
felelds.
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5.4. A mérleghen értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltirozasanak
médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévd kis
értékll immaterialis javakroél, targyi eszkoézokrdél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkozdk leltarozdsat, tényleges szambavételét haromévente
(mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint. Tekintettel arra, hogy az 1j dllamhaztartasi szamvitelre
torténd attérés miatt 2013. december 31-ei fordulénappal teljeskorii
leltarozasra keriilt sor, s ennek alapjan a fokonyvi és az analitikus
nyilvantartasok feliillvizsgalata megtortént, ezért a koévetkezd
leltarozast legkésébb 2016. december 31l-ei forduldonappal kell
elvégezni.

A konyvviteli mérlegben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket, kis értékll immaterialis javakat és targyi eszkozoket a leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott moédon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alatamasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves koliségvetést beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és megbrizni, amely
tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzdket
és forrasckat. Ehhez kapcsolodoan

* a fékoényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai kdzodtti
egyeztetést a mérleg fordulonapjara vonatkozdan el kell végezni,

» folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltdrba bekertils
adatok valodisagarol — a leltar 6sszeallitasat megelézden — leltarozassal
kell meggydzodni, és azt az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott iddszakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

¢ a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdket a mltkodtets,
vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani,
és a vagyonkezeléi, koncesszidos szerzddés cltéré rendelkezése
hianyaban a leltarozast a muUkoddtetd, vagyonkezeld killon térités és
dijazas nélkill, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasidnak, a kalo
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacio alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értékéhez {mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
és toébblet kompenzalhatd., A leltarozds sordn a kompenzalasrol tételes
jegyzokonyvet kell késziteni,
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A Hivatal raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas sorin
kompenzicié alkalmazdsira nincs sziikség.

b) Kalé elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben kell meghatarozni.

A Hivatal élelmiszer készlettel nem rendelkezik, igy kalo elszamolasat
nem alkalmazza.

5.7. Az alap- és villalkozasi tevékenységet terhelé elozetesen
felszamitott altalanos forgalmi add megosztasa

A Hivatal csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és vallalkozasi
tevékenységet terheld elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
megosztasanak meghatarozasa nem szlikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjik:

» a vis major esetét, pl. betdrés, elemi karok

+  kotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

+ az alaptevékenység jelentés atszervezésével kapcsolatos véltozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése

» jelent6s szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kévetelés

Behajthatatlan kévetelésnek minéstilé események:

a) amelyre a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlentil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast szlineteltetik, az ovatossag elvébdl
kovetkezden a behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyzékonyv alapjan -
vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezd a csoédeljaras, a felszamolasi eljaras keretében
elengedett,

¢) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolaskor értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

e) a kozponti koltségvetésrél szold térvényben meghatarozott kis Osszegl
kovetelések tekintetében az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek
aranyban a kbvetelés varhatéan behajthaté 6sszegével, és

f) az olyan kovetelés, amelynél az addés nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhaté és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

g) amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet

h) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévult.
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Az a)d), g és h} alpontok szerinti koévetelés nem tekinthetd
behajthatatlannak, ha a végrehajtas kbzvetlenil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast szlineteltetik.

A behajthatatlan koévetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és
mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan koévetelés leirdsa nem minéstl a
kévetelés elengedésének.

A behajthatatlan kovetelés leirt Osszegét a kildnféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni.

A behajthatatlannak mindsitett kdvetelésekre kapott Osszeget az eredeti
koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesziést szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott
értékét meghaladéan realizalt Jsszeget az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

A Dbehajthatatlan kovetelések elszamolasat az éves kdnyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A behajthatatlansig tényét alatamaszto bizonylatok
+« nemleges foglalasi jegyzékényv a végrehajtas sikertelenségének
alatamasztasara,
» irasos megallapodas az egyezségi megallapodéds keretében elengedett
kovetelésrél,
» a végelszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,
o a felszamolé irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrél,
» a felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,
e dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kévetelés csak
veszteséggel, aranytalanul magas koéltségraforditassal hajthatd be,
o tértivevényes  postai megkeresés  postahivatal altal igazolt
visszaérkezése az ados fel nem lelhetéségérol,
o az elévilés tényét igazold okiratok.
Ha cgy adéssal szemben elindult a csddeljarasi vagy felszamolasi eljaras, az
dnmagaban a kovetelés behajthatatlansagat nem alapozza meg. A
felszamold, végelszamolé irasos nyilatkozatara van sziikség, miszerint az
adott kdvetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni. '

6. A targyi eszk6zok és immaterialis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszkézok allomanya névekedésének esetei:
e allamhaztartason bellili vagy kiviili szervezettdl vagy szemeélytdl torténd
beszerzés, vasarlas,
e befejezetlen beruhazasokbol, felijitasokbol térténd aktivalas (tzembe
helyezés),
e térités nélkuli atvétel,
e egyéb, pl. tobblet fellelés, kovetelés fejében térténd atvétel.

Az allomanynévekedést kovetden az eszkdzt UGzembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az Uzembe helyezési jegyzdékdnyv €s az eszkOzok
allomanyba vételi bizonylata, valamint a kapcsolodo miiszaki atadas-atvételi
jegyz6kényv és hatdsagi igazolasok egylttesen szolgalnak, és az alabbi
adatokat tartalmazzak:
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» a pénzligyl iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolédd allomanyba
vétel esetén);

a kapcsolodd allomanyba vételi bizonylat sorszamat;

az Uzembe helyezett eszkéz pontos megnevezését, azonositd szamat;

az eszkdzzel egyutt izembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;

az Uzembe helyezett eszkdz aktivalt (bekertilési) értékét;

a szakhatdsagok igazolasait (ha vannak);

az Uzembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti
értékesdkkenés kezdé idépontja;

» az Uzembe helyezésért felelds személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdsos
tevékenység keretében t(6rténdé rendeltetésszer(i hasznositisanak kezdé
idépontja.

Az Uzembe helyezést hitelt érdemlé modon dokumentalni kell, mely a
POLISZ szamitogépes programmal biztositott.

Az Uzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetésééri a
vagyongazdalkodasi munkatars felelds.

7. A kis értékili immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek mindsitése

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkézdék: a kettészazezer forint
egyedl értéket nem meghaladd bekertilési érték(l vagyoni értékil jogok,
szellemi termékek, targyi eszkdzok.

A kis érték(l immaterialis javak, targyi eszkOzok a mérleghen nem
szerepelnek,

A kis értékll immaterialis javak bekerlilési értéke a beszerzést, a kisérték(i
targyi eszkdzdk bekertilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
koévetden, legkésébb a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven fellli értékcsbkkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékesdkkenésként egy dsszegben elszamolandé.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettdszazezer forintot, de a
tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tal szolgilja, akkor kis
értéki eszkoznek kell minésiteni.

Kis értékii készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értékii eszkéz6k nagysaga
Fajlagosan kis értéki készletnek mindsiil minden olyan készlet, melynek
konyv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 10.000 forintot.

b. Kisdsszegii kivetelés mindsitése
A kisdsszegh kbvetelések Osszegét az Aht. alapjan a mindenkori k6ltségvetési
torvény hatarozza meg.

A kis osszegii kovetelések esetében a kovetelés bhehajthatatlannak
mindésithetd, ha a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban
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a kovetelés varhatdéan behajthato dsszegével azaz (ha a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy ndveli a veszteséget), a koltség- és a haszon
Osszevetésének szamviteli alapelve alapjan. Ennek alapjan a Hivatal azon
kovetelése behajthatatlannak mindsiil, melynek 6sszege az 100.000 Ft-
ot nem éri el, mivel ebben az esetben a végrehajtissal kapcsolatos
koltség meghaladja ezen behajthaté 6sszeget,

A behajthatatlansagot egyedileg kell megaliapitani, s irasba kell foglalni. A
dokumentum elkészitéséért az értékelési feladatokat ellatd pénziigyi eléado
tartozik felelésséggel.

A kis Osszegli kovetelések Osszegének meghatarozasanal kiindulépont a
kovetelések bekertlési értéke, amely a szerzddésbdl jogszerlien eredd,
elismert, pénzligyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kisésszeghh kovetelések Osszegének meghatiarozasanal nem veheto figyelembe
ezen kovetelések utan szerzddés szerint jard késedelmi kamat Osszege, igy a
pénziigyi rendezés elmaradasa esetén a ndvekvo késedelmi kamat Osszege
miatt nem kell a kisGsszegli kovetelések kdzlll atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzddés szerint jaré, de pénzligyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egylttesen érvényesiil:
1. a tevékenységeket nem tartésan, azaz egy éven beliil szolgaljak és
2. az egyedi bekertilési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.

A fentiek értelmében a minésités soran mindkét szempontot érvényesiteni

kell.

A készletek mindsitésénél a készletet a kdvetkez6 csoportokba kell osztani:

e hasznalhaté Lkészletek a csdkkent érték(i készletek, melyek
rendeltetésszerien még felhasznalhaték, de muszaki avultsag,
mindéségi romlas, raktarozas kézben térténd szennyezddés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értékilikbél veszitettek és ezért értékesitéstik
csak csdkkent aron lehetséges;

o selejtek, melynek azokat a készleteket kell mindsiteni, mely a termelés,
a raktarozas vagy szallitas Lkozben megsérilt, rendeltetésszerti
hasznalatra alkalmatlanna valt, és amely a tovabbi termelés,
értékesités soran mar csak, mint hulladék veheté figyelembe;

e fajlagosan kis értekti készletek.

A minbéségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
mértéke, de amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehetdséget teremtiink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis értékti készletekbdl allo készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat Ugy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyrdl jegyzékonyvet kell késziteni.
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A Nyégéri Kozds Onkorminyzati Hivatal készletgazdilkodist nem
folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves koOnyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

Az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az
értékvesztés elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléodoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon, az éves
konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevd mindésitése alapjan az uzleti év meérlegfordulonapjan fennalld és a
mérlegkészités iddpontjaig pénzligyileg nem rendezett kévetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénzligyi vallalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a
kolestnként, az eldlegként adott 6sszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli
elhatarolasa kozott 1évd kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allé informaciok
alapjan - a kovetelés koényv szerinti értéke és a koévetelés varhatoéan
megtériilé dsszege kozottl — veszteségiellegti — kiilénbozet 6sszegében, ha ez a
ktilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentés 6sszegl.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve koényv
szerinti értéke jelentdésen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekertilési (eléallitasi), illetve kényv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato
eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmertil§ koltségekkel
csOkkentett, varhaté tamogatasokkal novelt eladasi dron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kulonbdzetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell csékkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értékét, illetve
a sajat termelést készlet bekertilési (el6allitasi) értékét — az értékvesztésen
tulmenden — csbékkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eléiras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongaldédott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékénck csikkentését — a kiilénbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
- ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatosdgnak (az értékesithetéségnek) megleleld, mérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagdron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a — fajlagosan kis érték(i - készleteknél a
készletcsoportok kényv szerinti értékének aranyaban hatarozandoé meg.
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A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkoézék és forgdeszkozok
kozott kimutatott
+ készletek és
 kovetelések értékvesztésének elszimolisa sordan akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalibb a
szazezer forintot.

A terven feliilli értékcsdkkenés elszamolasiat a negyedéves konyvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven feltili értékcsdkkenésére az Sztv. erre vonatkozd §-at kell alkalmazni
az aldbbiak szerint azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben térténd
indoklasara vonatkozd rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsdkkenés és értékvesztés visszairiasa

Az ért€kvesziés visszairasat, és a terven feltili értékesokkenés visszairasat az
éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszkOzOk terven feliili értékcesdkkenésének és  értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletl bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirdsok miatt az eszkdzok kényv
szerinti ertéke alacsonyabb ezen eszkozOk eredeti bekertilési ériékénél és az
alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszkdzdknél
a terven feltli értékesdkkenes, egyéb eszkodzoknél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasckat
meg kell szlintetni (immateridlis javaknal, targyi eszkozéknél a mar
elszamolt terven fellili értékcesdkkenés, egyéb eszkdzoknél az elszamolt
értékvesztés Osszegének csékkentésével), - a megbizhatdé és valds Osszkép
érdekében — az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekerllési értékére, immaterialis jészagnal,
targyi eszkéznél a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével
meghatarozott nettdé értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénzigyi miveletek raforditasait cstkkenté tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven fellli értékcsdkkenés, az értékvesztés visszairasat az
Uzleti év mérleg forduléonapjara vonatkozo értékelés keretében kell
végrehajtani.

Ha az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
koényv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti
értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a
kilonbozet Osszegével csdkkenteni kell az elszamolt terven feltili
értékcsbkkenés, az elszamolt értékvesztés Gsszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedéseck, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
pénziigyl miveletek raforditasainak csokkentésével névelni kell az adott
eszk6z konyv szerinti értékét. A kildénbozettel a kényv szerinti értéket az
adott eszkodz nyilvantartasba vételekor szamitasha vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekerulési értéke 6sszegéig, immaterialis joszagnal, targyl eszkdznél
a terv szerinti értékcstkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd
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értekig - kell novelni (visszairds Osszege). A visszairas dsszege nem lehet
tobb, mint a korabban terven fellili értékcsdkkenésként, értékvesztésként
elszamolt Osszeg.

Az eértékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak elékészitésért,
a sziikséges dokumentumok, bizonylatok Osszeallitdsaért a pénzligyi eléadd
a felelds.

9. A megbizhato, valos osszképet befolyisold lényeges
informacidk, a szamviteli elszimolas és értékelés lényeges
szempontjai

A Hivatal tevékenységében bekovetkezett valtozas a megbizhatd, valés
osszképet befolyisold lényeges informaciénak mindsiil, ha:
¢ a Szamviteli Politika hatélyba lépését kdvetéen a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel béviil,
* a tevékenységi kor olyan feladattal bévil, mely a tdrzskdnyvi
bejegyzésben nem szerepel,
* a tevékenységi kor szikill: feladatmegsztinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitds miatt.

A szervezetl felépitésben bekévetkezett valtozasok a  megbizhato, valds
Osszképet befolyasolé  lénveges informaciénak mindsillnek az alabbi
esetekben U szervezeti egység létrehozasa, illetve megsziinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett [ényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érinté hatasainak mérhetéségét, elkiilénitését.

A Hivatal gazdalkodasdban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasaban megbizhaté, valdés _Osszképet  befolvasolé lénveges
informacionak mindsuyl:
* a 10 millié Ft egyedi bekertilési értéket meghaladé beruhazas, feltjitas;
» a harom évet meghaladoé tartalmul, évenként 10 milli6 Ft-ot elérd, vagy
a merlegkészités idépontjaban a 10 millic Ft-ot meghaladd
kotelezetiség;
* a bevételek és kiadasok kiemelt eldirdnyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a moédositott eléiranyzattol vald 10% eltérés;
*+ az credeti elbiranyzat 10 %-at meghaladd évkozi, szerkezéti jellegt
eldiranyzat moédositas;
* a blincselekmény.

A szamvitel elszamoldsai és értékelései vonatkozasaban lénveges szempont
a.) az eszkozOk mindsitésénél: (befektetett vagy forgbeszkdzdk kozé
torténd besorolasanal) a hasznalat (elhasznalodas) idétartamanak és a
vagyonmeglrzés biztositasdnak elsédlegessége az eszkdzok egyedi
bekertilési értéke felett;
b.) az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal: a
kiadastipusonként jellemzd naturalis, vagy igénybevételnek megfelels
mutatdoszam alapjan torténjen felosztéas;
c.) a konyvviteli mérleghen nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanatl:
készletcsoportonként kiildénb6zé mértékti és jellegli (a Leltarozasi és
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Leltarkészitési Szabalyzataban meghatarozott) viszonyszamok alapjan
torténik a hianyok jelentéségének megitélése;
d.) a befektetett targyi eszkdzok és immaterialis javak terven fel(ili
értékcestkkenésének elszamolasanal, visszairasanal: a befektetett targyi
eszkdzbk és immaterialis javak a mérlegben a valdés hasznalatnak
megfelelé konyv szerinti értéken, a piaci értéket tartdésan és jelentésen
meg nem haladéan kertljenek bemutatasra;
e.) a befektetett eszkdzok koziil a beruhazasokra adott eldlegek, tartdésan
adott koélcséndk, egyéb hosszii lejaratil kovetelések, a forgdeszkézok
kéz(l a vasarolt és sajat eldallitast készletek, rovid lejarattl kdlesondk,
egyeb rovid lejaratta kdévetelések értékvesztésének elszamolasanal,
visszairasanal: az eldlegek, kolcséndk, koévetelések az elszamolas,
visszalizetés tartds €s jelentds bizonytalansaganak megfelels, a készletek
a hasznalhatésagnak megfeleld, a piaci értéket tartésan és jelentésen
meg nem haladd kdényv szerinti értéken kerlljenek bemutatasra;
f) a Dbefektetett targyi eszkozék és  immateridlis  javak
értekhelyesbitésének lehetdségénél: az eszkézallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez szilkséges erdforrasok (személyi és targyi
feltételek) hiadnya miatt a koényv szerinti értéket (terv  szerinti
értékcsdkkenéssel cstkkentett bruttd értéket) tartéosan és jelentdsen
meghaladoé piaci értékre térténd értékhelyesbités nem kerlil kimutatasra.

10. A megbizhatd, valds Osszképet befolyasold jelentds
osszegek

Jelentds dsszegil hiba: ha a hiba megallapitisanak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egytittes (eldjeltél fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetést év meérlegféosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegf6dsszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot — az egy millié forintot.

Nem jelentdés Osszegi hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellendrzések soran ugyanazon kéltségvetési évet érintéen megéallapitott

hibak, hibahatasok egylttes (eléjeltdl flggetlen) dsszege nem haladja meg a
jelentds Gsszeghi hiba értékhatarat.

A jelentds Osszegli hibdk bemutatasakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsolodéan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
eldzé év targyiddszaki adatainak feltiintetése mellett.

11. A piaci értéken torténd értékelés szabalyai

A Hivatal gazdalkodasaban nem térténik piaci értéken térténd értékelés, igy
értékhelyesbités sem kertl elszamolasra.

12. Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalinos
kiadasok tevékenységekre torténo felosztasanak moédja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok

A pénzigyli kbdnyvvezetés soran a koltségeket elsddlegesen az 5.
szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Kdliségnem
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atvezetési szamla hasznalataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly kényvviteli
szamlain kell konyvelni.

A 7. szamlaosztaly a tevékenység soran hasznalt szakfeladatokra tovabhb kell
tagolni.

A Hivatal a kényveibe a 6. szamlaosztilyba nem kényvel altaldnos
koltségeket, mivel azok szakfeladat érdekében nem meriilnek fel. A
kozvetett koltségek szakfeladatokra torténé felosztisa nem wvaldsul
meg.

13. A bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletrdl, eseményrél, amely az eszkozdk, illetve az
eszk6zdk forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat titkrdzé dsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. SzabalyszerQi az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi mulveletre (eseményre} vonatkozdéan a
konyvvitelben rbgzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi koévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirasszeriien javitottak.

A Dbizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatdésiga az
érvényesité (mint operativ gazdilkodasi jogkort ellatd személy)
alairasaval igazolandé.

A koltségvetési szamvitelben a kdltségvetési évre vonatkozd gazdasagi
események hatésat a teljesitések tekintetében legkésdbb januar 31-éig, a
kovetelések, a végleges kitelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eldirasainak.

Az Sztv. értelmében a kényvviteli elszamolast kozvetlen(il alatamasztd
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei koz6tt szerepel a koényvelés
modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténé hivatkozas.

A Hivatalban a kényvelés moédjara, az érintett konyvviteli szamlakra tdérténé
hivatkozas — kontirozas - készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylaton, mas esetben kulén irasheli rendelkezésen, az
utalvanyrendeleten szerepel.

Az  elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként tortend
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatdsaganak
kévetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

18



Nyégéri Kozds Onkormanyzati Hivatal - Szamviteli politika

14. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A Mérleg felépitése
Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzdk
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszkdzok
III. Befektetett pénziigyi eszkdzdk
IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
B) Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok
I. Készletek
II. Ertékpapirok
C) Pénzeszkdzok
I. Hossza lejarat betétek
II. Pénztarak, csekkek, betétkényvek
III. Forintszamlak
IV. Devizaszamlak
V. Idegen pénzeszkdzok
D) Kévetelések
I. Koéltségvetési évben esedékes kivetelések
II. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések
III. Kovetelés jelleg sajatos elszamolasok
E) Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
F) Aktiv id6beli elhatarolasok

Forrasok
(G) Sajat toke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
[1. Nemzeti vagyon valtozasai
III. Egyéb eszkdzik indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszko6zok értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény
H) Kételezettségek
I. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek
II. Kbltségvetési eévet kévetben esedékes kitelezettségek
III. Kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok
I) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoléasok
J) Passziv idébeli elhatarolasok

14.1. Az eszkozik és forrasok mindsitésének szempontjai

A meérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkézok é€s nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkézoék bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél szoldé 2011.
¢vi CXCVI. torvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekeruilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekinthetdé a bekertilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kdvetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkuli atvétel, csere Utjan valtak a nemszeti

vagyon részévé, amely soran az atadd annak nyilvantartasi értékét kozolte.
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Az éves Kkoltségvetési beszamold mérlegében a Hivatalnak a sajat
tulajdonaban 4llé, a pénzigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézodket és forgdeszkozdket,
valamint a beruhéazasok és felgjitasok értékét kell kimutatni. Ha a Hivatal,
mint tulajdonos a tulajdonaban allo eszkdzre Aallamhéaztartason beliili
szervezettel vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkdézt a mérlegében nem
mutathatja ki.

Eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkiézként olyan eszkozt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan,
legalabb egy éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok kozott a tevékenységet az egy éven
bellil szolgald eszkozbket lehet kimutatni.

Az eszkdzbket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozok vagy forgdeszkdzok kdzé sorolni. Ha az eszkdzdk
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat moédositani kell.

A pénzugyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkérébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznilat, rendeltetés megvaltoztatds  esetén,
mérlegkészitéskor, az eszkézdk minésitésének megflelel besorolasa.

Az eszkozOk mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszkozdk bekertlési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A  mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
és a passziv iddbeli elhatarolasokat.

-

14.2. Eszkéz6k mindsitése targyi eszkozként, illetve forgd eszkézként

A pénzlgyl gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. eléirasait
figyelembe véve ddént arrdl, hogy mely eszkdzdket sorol a befektetett
eszkozok, s melyeket a forgdeszkdzOk kozé. E szerint befektetett eszkdzként
olyan eszkdéz keriil kimutatdsra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
muikddési tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja. A
‘tartésan” mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartéssagot kell
€rteni, mely a Hivatal tevékenységének egy évet meghaladé szolgalatat, az
egy ¢ven t0li hasznositast, az egy évet meghaladd lekdtést jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetéleg befektetett vagy forgbeszkdznek
mindsiteni.

14.4. A 2014. januar 1-jét megel6z6en megallapitott bekeriilési érték

A 2014, januar 1-jét megelézéen beszerzett, de még lizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkézok - ide értve a kis érték(i targyi
eszkozdket is —, lel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
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értékét vesszilk figyelembe a 2014. évi vagy késébbi években torténd
aktivilaskor. A mar megéallapitott bekertilési érték nem valtoztathaté meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénziigyi eléadd végzi.

15. A befektetett eszkozok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékesokkenés

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti értékcesékkenést kell
elszamolni. Az értékcstkkenésre alapvetden az Sztv - kell alkalmazni.

* Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirdsi
kulcsa
a) vagyoni értekl jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

o A targyl eszkdzok terv szerinti értékesdkkenését a tarsasagi adordl és
az osztalekadordl szolo 1996, évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében  meghatarozottak  szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni érték(i  jogok terv szerinti
ért€kcsoOkkenésének lefrasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulesaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapesolodik.

* A huszondtmilli6 forint bekertlési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmlvek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasznélatbavétel, az Uizembe helyezés
idépontjdban - a rendelkezésre allo informéaciék alapjan, a hasznos
élettartam fliggvényében - az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatéan realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valdszinlsithetéen nem jelentés,

A Hivatal gazdilkodasa soridn nem jelentés a maradvinyérték, ha az a
bekeriilési érték 1 %-4t nem éri el. Ha a bekeriilési érték 1 %-a a
200 000 forintot nem éri el, akkor a 200 000 forintot kell jelentés
értékhatarnak tekinteni.

Az immateridlis javak és targyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolasat a rendeltetésszerl hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstodl
kell alkalmazni. Az Uzembe helyezés idépontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében t6rténé rendeltetésszertt hasznositasanak a kezdé
idépontja. Az lizembe helyezést hitelt érdemld modon dokumentalni kell az
lizembe helyezési ockmanyon.

A megallapitott maradvanyértéket az Uizembe helyezési okmanyon és az
egyedi analitikus nyilvantartasban fel kell tlintetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasaért a pénziigyi eléadé a felelés.
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A 2014. januar 1-ét megelézden ilizembe helyezett, hasznailatba vett
eszkdzok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi
kulcsa, korabban elszamolt terv szerint értékcesdkkenése nem
valtoztathaté meg. A hatralévé idészakban még elszamolanddé terv
szerinti értékcsdkkenés elszamolasinak szabdlyait a beszerzéskor
hatalyos jogszabdalyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékcsdokkenés Osszegének alap-, és villalkozisi tevékenység
kozotti megosztasa

A Nyo6géri Kozds Onkorményzati Hivatal nem végez vallalkozasi
tevékenységet, igy a megosztas modja nem keriil szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékesidkkenés

A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves kényvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven feltilli értékcsékkenésére az Sztv. rendelkezését kell alkalmazni
azzal, hogy azok kiegészité mellékletben t6rténd indoklasara vonatkozod
rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsdkkenést kell az immateridlis joszagnal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhézast is) értéke
tartésan lecsékken, mert az immaterialis jészag, a targyi eszkédz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas, megsemmistilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

b} a vagyoni értékll jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithets.

16. A kiegészito melléklet tartalma, szerkezete

A Hivatal gazdalkodasarol szolé éves beszamolod kiegészité mellékletének
tartalmaznia kell

a) az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkézok allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zok értékvesztésének alakulasat, és

c) a kiegészité tajékoztatd adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat részletesen meghatarozza.

17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasb6l megvalosult beruhazasok és felhjitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.
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Az eszk0zok létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
feltjitasokkal kapcsolatos eszkdzok &allomanyba vételével, az Uizembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok,
felgjitasok elkilonitését a f6kdnyvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A {6kényvi elk(ilonités szervezetkdd és a kdnyvviteli szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni. A beruhéazasokrdl,
felajitasokrol analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi
eszkbéz nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsolodd minden aktivalt
illetve folyamatban 1évé beruhazast, felGjitast el kell kiiléniteni, alszamlaval
vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékényvi nyilvantartdas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrasdsszetétel szerinti elklildnitését, a tamogatasi aranyok
ellendrizhetéségét, a feladat (projekt) kiadasainak (kéltségeinek) a tamogatas
szerinti elszamolhatdé és nem elszamolhatd megosztasat, elktldnitett
nyilvantartasat. A fékényvi elklilénités szervezetkdd és a f6kdnyvi szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt sordn felmerilt dsszes kiadasrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tlintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
osszegét, valamint a projekt soran ezekbdél elszamolt és nem elszamolt
forinttsszegeket.

18. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. januar 1-én 1ép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzoé a felelds.

A szabalyzatot a Ny6géri Koézés Onkormanyzati Hivatal valamennyi
dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartaséaért felel6sséggel tartoznak.

Kelt: Nyégér, 2016. januar 04.

:Dr. Lendvai Rébert:)
jegyzé
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Megismerési zaradék:

Alairdsommal igazolom, hogy a Nydgéri Kézés Onkormanyzati Hivatalnak a
Szamviteli Politikajaban foglaltakat és a hozzatartozé dokumentum eléirdsait
megismertem, betartasat ram nézve kételezének ismerem el:
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